	Технологічна картка 

адміністративної послуги

	Затвердження документації із землеустрою з метою передачі невитребуваних земельних ділянок (паїв) в оренду


	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру .

Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин Менської міської ради
	Адміністратор

Відділу   «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	Виконує
	Протягом 1 дня

	2. 
	 Реєстрація пакету документів, передача пакету документів заявника від начальника відділу земельних відносин до посадової особи (виконавця) відділу
	Посадові особи відділ земельних відносин Менської міської ради 


	Виконує
	Протягом 1 дня

	3. 
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадові особи відділ земельних відносин Менської міської ради 


	Виконує
	Протягом 3 днів 

	4. 
	Погодження проєкту рішення 
	Посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 2 днів 

	5.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи організаційного відділу Менської міської ради

	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд профільною комісією проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	7.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	8.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради
	Підписує
	Протягом 5 днів

	9.
	Видача заявнику рішення 
	Менська міська рада
	Видає
	------

	Загальна кількість днів надання послуги -
	у двотижневий строк з дня отримання погодженого проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, відповідно до ст.118 Земельного кодексу України, ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»


